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Skill: Written Communication (Schreiben)

Aufgabe 1: Formeller Brief

Context German English

Briefeinleitung Ich wende mich bezüglich ... an Sie. I am contacting you regarding ...

Briefanrede Sehr geehrte Damen und Herren, Dear Sir or Madam,

Briefeinleitung Ich schreibe Ihnen, weil ich mich über ...
beschweren möchte.

I am writing because I would like to
complain about ...

Briefeinleitung Ich beziehe mich auf meine Bestellung
vom [Datum] mit der Rechnungsnummer
[Nummer].

I am referring to my order from [date] with
invoice number [number].

Problem schildern Leider musste ich feststellen, dass ... Unfortunately, I had to find that ...

Problem schildern Besonders enttäuschend fand ich die
Tatsache, dass ...

I found the fact that … particularly
disappointing.

Forderung stellen Ich fordere Sie daher auf, ... I therefore demand that you …

Schluss Ich bitte um eine Rückmeldung innerhalb
der nächsten 14 Tage.

I request a response within the next 14
days.

Schluss Ich hoffe auf eine rasche und
zufriedenstellende Lösung.

I hope for a swift and satisfactory solution.

Grußformel Mit freundlichen Grüßen Yours sincerely / Best regards

Aufgabe 2: Argumentativer Beitrag / Meinungsäußerung

Context German English

Pro und Contra Einerseits ..., andererseits ... On the one hand ..., on the other hand ...

Einleitung Der von Ihnen veröffentlichte Artikel zum
Thema „[Thema]“ hat mich dazu
angeregt, meine eigene Meinung zu
äußern.

The article you published on "[topic]" has
prompted me to express my own opinion.

Meinung klarstellen Ich vertrete den Standpunkt, dass die
Vorteile bei Weitem überwiegen.

I take the view that the advantages far
outweigh the disadvantages.

Argument führen Mein zentrales Argument ist, dass … My central argument is that …

Begründung geben Ein entscheidender Grund hierfür ist die
verbesserte Work-Life-Balance.

A decisive reason for this is the improved
work-life balance.
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Context German English

Beispiel geben Ein gutes Beispiel hierfür sind die
skandinavischen Länder, wo …

A good example of this are the
Scandinavian countries, where …

Schluss Zusammenfassend lässt sich also
feststellen, dass …

In summary, it can therefore be stated
that …

Schluss Es bleibt abzuwarten, wie sich diese
Entwicklung in Zukunft gestalten wird.

It remains to be seen how this
development will shape up in the future.
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Skill: Oral Communication (Sprechen)

Teil 1: Ein Thema präsentieren und darüber sprechen

Context German English

Präsentation
einführen

Ich möchte heute über ein Thema
sprechen, das ...

Today I would like to talk about a topic
that ...

Teil 2: Bildbeschreibung & Diskussion

Context German English

Bildbeschreibung
beginnen

Auf diesem Bild kann man sehen, dass ... In this picture you can see that ...

Bildübersicht Das Bild zeigt eine Situation, die sich im
städtischen Raum abzuspielen scheint.

The picture shows a situation that seems
to be taking place in an urban space.

Bilddetails Im Vordergrund ist eine junge Frau zu
sehen, die an einem Laptop arbeitet.

In the foreground a young woman can be
seen working on a laptop.

Bildinterpretation Ich vermute, der Fotograf möchte mit
diesem Bild auf ... aufmerksam machen.

I suspect the photographer wants to draw
attention to ... with this picture.

Meinung äußern Ich persönlich halte dieses Thema für
außerordentlich relevant in unserer
heutigen Gesellschaft.

I personally consider this topic to be
exceptionally relevant in our society
today.

Persönliche
Einbindung

In meinem Heimatland ist die Situation
ganz ähnlich ...

In my home country the situation is quite
similar ...

Teil 3: Diskussion über ein strittiges Thema

Context German English

Alternative
Sichtweise
einbringen

Ich sehe das Problem von einer anderen
Seite.

I see the problem from a different
perspective.

Stellung beziehen Ich habe die Pro-Position gewählt und
möchte meine Entscheidung nun
begründen.

I have chosen the pro position and would
now like to justify my decision.
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Context German English

Argument führen Mein zentrales Argument ist, dass ... My central argument is that ...

Argument betonen Ich möchte an dieser Stelle noch einmal
unterstreichen, wie wichtig dieser Aspekt
ist.

At this point I would like to underline once
again how important this aspect is.

Konterargumente
begegnen

Ich sehe Ihren Punkt, allerdings muss
man auch die andere Seite der Medaille
betrachten.

I see your point; however, one must also
consider the other side of the coin.

Konterargumente
begegnen

Da muss ich Ihnen entschieden
widersprechen.

I must strongly disagree with you there.

Standhaft bleiben Trotz Ihrer stichhaltigen Argumente bleibe
ich bei meiner Überzeugung, dass ...

Despite your valid arguments, I remain
convinced that ...
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