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Skill: Written Communication (Schreiben)

Aufgabe 1: Informelle E-Mail

Context German English

Informelle E-Mail
Anrede

Liebe/r... Dear...

Informelle E-Mail
Anrede

Hallo [Vorname], Hello [First Name],

Informelle E-Mail
Einleitung

vielen Dank für deine E-Mail! Ich habe
mich sehr gefreut.

Thank you for your email! I was very
happy to get it.

Informelle E-Mail
Einleitung

Wie geht es dir? Bei mir ist alles gut. How are you? Everything is fine with me.

Informelle E-Mail
Vorschlag

Ich habe einen Vorschlag: Wir könnten... I have a suggestion: We could...

Informelle E-Mail
Vorschlag

Was hältst du von der Idee, wenn wir...? What do you think of the idea if we...?

Informelle E-Mail
Reaktion

Dein Vorschlag, ..., finde ich super! I think your suggestion to... is great!

Informelle E-Mail
Abschluss

Schreib mir bald zurück. Write back to me soon.

Informelle E-Mail
Abschluss

Viele Grüße / Liebe Grüße, Dein/Deine
[Ihr Vorname]

Best regards / Kind regards, Your [Your
First Name]

Aufgabe 2: Forumsbeitrag

Context German English

Meinung in Forum
äußern

Ich bin der Meinung, dass... I am of the opinion that...

Forumsbeitrag
Einleitung

Ich habe den Beitrag zum Thema „..."
gelesen und finde ihn sehr interessant.

I read the post on the topic "..." and find it
very interesting.

Forumsbeitrag
Einleitung

Zu diesem Thema möchte ich auch meine
Meinung sagen.

I would also like to state my opinion on
this topic.

Forumsbeitrag
Meinung

Meiner Meinung nach... / Meiner Ansicht
nach...

In my opinion... / In my view...
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Context German English

Forumsbeitrag
Meinung

Ich bin davon überzeugt, dass... I am convinced that...

Forumsbeitrag
Begründung

Ein wichtiger Grund dafür ist, dass... An important reason for this is that...

Forumsbeitrag
Begründung

Man sollte auch bedenken, dass... One should also consider that...

Forumsbeitrag
Abschluss

Zusammenfassend kann man sagen,
dass...

In summary, one can say that...

Aufgabe 3: Formelle/halbformelle Nachricht

Context German English

Formelle Nachricht
Anrede

Sehr geehrte Damen und Herren, Dear Sir or Madam,

Formelle Nachricht
Anrede

Sehr geehrte Frau [Nachname], / Sehr
geehrter Herr [Nachname],

Dear Ms. [Last Name], / Dear Mr. [Last
Name],

Formelle Nachricht
Anrede

Guten Tag Herr/Frau [Nachname], Good day Mr./Ms. [Last Name],

Formelle Nachricht
Einleitung

ich schreibe Ihnen, weil... I am writing to you because...

Formelle Nachricht
Entschuldigung

Ich möchte mich dafür entschuldigen,
dass...

I would like to apologise for the fact that...

Formelle Nachricht
Entschuldigung

Leider war es mir nicht möglich, zu ...,
weil...

Unfortunately it was not possible for me
to... because...

Formelle Nachricht
Frage

Könnten Sie mir bitte mitteilen,
ob/wann...?

Could you please let me know if/when...?

Formelle Nachricht
Abschluss

Vielen Dank für Ihr Verständnis. Thank you for your understanding.

Formelle Nachricht
Grußformel

Mit freundlichen Grüßen Sincerely / With kind regards
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Skill: Oral Communication (Sprechen)

Teil 1: Gemeinsam etwas planen

Context German English

Gemeinsam planen Sollen wir...? Should we...?

Planung beginnen Also, unsere Aufgabe ist es, [Aufgabe] zu
planen. Hast du eine Idee?

So, our task is to plan [task]. Do you have
an idea?

Vorschläge machen Ich schlage vor, wir... / Wir könnten... I suggest we... / We could...

Auf Vorschläge
reagieren
(Zustimmung)

Ja, das ist eine super Idee! / Das gefällt
mir!

Yes, that's a great idea! / I like that!

Auf Vorschläge
reagieren
(Zweifel/Ablehnung)

Ich weiß nicht so recht. Vielleicht ist es
besser, wenn wir...

I'm not so sure. Maybe it's better if we...

Auf Vorschläge
reagieren
(Zweifel/Ablehnung)

Das ist ein guter Gedanke, aber wir
müssen bedenken, dass...

That's a good thought, but we have to
consider that...

Planung abschließen Okay, fassen wir zusammen: ... Okay, let's summarize:...

Teil 2: Präsentation eines Themas

Context German English

Präsentation
beginnen

Mein Thema heute ist... My topic today is...

Einleitung & Struktur Hallo zusammen. Ich möchte heute über
das Thema „..." sprechen.

Hello everyone. Today I would like to talk
about the topic "...".

Einleitung & Struktur Meine Präsentation besteht aus drei
Teilen: Zuerst..., dann..., und zum
Schluss...

My presentation consists of three parts:
First..., then..., and finally...

Hauptteil (Inhalt) Meine persönliche Erfahrung ist, dass... My personal experience is that...

Hauptteil (Inhalt) In meinem Heimatland, [Land], ist es so,
dass...

In my home country, [Country], it's the
case that...

Hauptteil (Inhalt) Ein Vorteil ist..., aber ein Nachteil ist... An advantage is..., but a disadvantage
is...
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Context German English

Abschluss Damit bin ich am Ende meiner
Präsentation.

That brings me to the end of my
presentation.

Abschluss Vielen Dank für Ihre/eure
Aufmerksamkeit.

Thank you for your attention.

Teil 3: Gespräch über die Präsentationen

Context German English

Interesse zeigen Das finde ich sehr interessant. I find that very interesting.

Feedback geben Danke für deine interessante
Präsentation.

Thanks for your interesting presentation.

Feedback geben Ich fand besonders interessant, was du
über ... gesagt hast.

I found what you said about... particularly
interesting.

Frage stellen Ich habe dazu eine Frage: ...? I have a question about that:...

Frage stellen Du hast erwähnt, dass ... Könntest du das
vielleicht genauer erklären?

You mentioned that... Could you perhaps
explain that in more detail?

Auf eine Frage
antworten

Das ist eine gute Frage. Ich denke... That's a good question. I think...

Eigene Meinung
äußern

Ich sehe das ähnlich/anders, weil... I see that similarly/differently because...
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